
ขั้นตอนการแจงซอมคอมพิวเตอรและอุปกรณตอพวง 

1. ดาวนโหลดแบบคํารองขอแจงซอมคอมพิวเตอรและอุปกรณตอพวงจากเว็บไซดสํานักปลัด อบจ.ชร 

http://www.ops.chiangraipao.go.th/ download-เอกสาร   

2. กรอกแบบฟอรมคํารองขอแจงซอมคอมพิวเตอรและอุปกรณตอพวง โดยระบุรายละเอียดใหเจนตามแบบฟอรม 

3. ยื่นแบบฟอรมขอดําเนินการซอมแซมใหเจาหนาทีท่ี่หองสารสนเทศ ชั้น 1  

4. เมื่อยื่นแบบฟอรมเสร็จเจาหนาผูรับผิดชอบดําเนินงานหรือมอบหมายใหผูที่เกี่ยวของดําเนินการซอมแซม  

5. เมื่อเจาหนาที่ดําเนินการซอมคอมพิวเตอรเรียบรอยแลว จะแจงใหผูที่แจงซอมมารับเครื่องคอมพิวเตอรหรือ

อุปกรณตอพวง 

6. ในการมารับเครื่องคอมพิวเตอรหรืออุปกรณตอพวงนั้น ผูแจงซอมจะตองเซ็นตรับการซอมเครื่องคอมพิวเตอร

และอุปกรณตอพวงภายในแบบฟอรม (ตัวเดิมที่แจงเขามา) และทําการประเมินหลังการซอมแซม เพื่อใชในการ

ประเมินและปรับปรุงการบริการในครั้งตอไป 

7. เจาหนาที่ผูดําเนินการซอมแซมจะรวบรวมและรายงานผลการดําเนินการซอมแซมใหผูบังคับบัญชาภายในแต

ละเดือน 


